
公益財団法人大分県産業創造機構おおいたスタートアップセンター 

コーディネーター募集要項 

 

公益財団法人大分県産業創造機構（以下、「機構」という。）は、平成３１年度おおいたス

タートアップセンター事業の実施にあたり、創業支援を行う「コーディネーター」を次のと

おり募集する。 

 

１ 募集する職種・人員 

  コーディネーター １人 

 

２ 職務内容 

  創業を目指す方や創業後の成長を目指す方（以下、「創業者等」という。）をサポートす 

るため機構に設置している創業支援拠点「おおいたスタートアップセンター」において、 

機構経営支援課長、おおいたスタートアップセンター長（以下、「センター長」という。） 

の指示により、大分県、市町村、他のコーディネーター及び商工会議所・商工会等他の支 

援機関と協力・連携して次の業務を行う。 

（１）成長志向起業家育成支援 

（２）女性起業家創出支援・成長支援 

（３）創業者等創出支援 

（４）各種創業等に関するセミナー・イベントの企画運営 

（５）県内外の支援機関との調整・連携及びネットワーク構築 

（６）創業相談・窓口相談等 

（７）インキュベート施設入居者に対する支援 

（８）創業者等支援に必要される上記以外の業務 

 

３ 採用条件等 

（１）勤務日数 

原則として、月に１８日程度 

（２）委嘱期間 

委嘱の日から平成３２年３月３１日まで 

（３）勤務時間 

原則として、８時３０分から１７時３０分（うち休憩時間６０分） 

（４）報酬等 

１６，７００円/日（消費税及び地方消費税別） 

（５）勤務場所 

・本業務に従事する場所は、原則として以下の場所とする。 
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・本業務の実施にあたって必要な場合には、機構の指定する場所において従事する。 

（６）旅費等 

業務により生じる旅費は機構の規程に基づき支払う。 

（７）社保等 

各種社会保険、労働保険なし。 

（８）その他 

住宅手当等の福利厚生及び通勤手当については支給しない。 

 

４ 応募資格 

以下の項目に全て該当すること。 

（１）大分県内に在住していること。（契約後在住でも可） 

（２）心身ともに健康で、車や公共交通機関等を使って創業者等への訪問が可能なこと。 

（３）禁錮以上の刑に処せられ、その執行中の者又はその執行を猶予されている者でない 

こと。 

（４）暴力団員、暴力団でなくなった時から５年を経過しない者、暴力団準構成員、暴力 

団関係企業に従事する者、その他これに準ずる者（以下、「暴力団員等」という。） 

に該当しない者及び次のいずれにも該当しない者で、かつ、将来にわたっても該当 

しないことを確約する者 

イ 自己もしくは第三者の不正の利益を図る目的または第三者に損害を与える目 

的を持ってする等暴力団及び暴力団員等を利用していると認められる関係を有 

すること 

ロ 暴力団及び暴力団員等に対して資金等を提供し、又は便宜を供与する等の関 

与をしていると認められる関係を有すること 

ハ その他暴力団及び暴力団員等と社会的に非難されるべき関係を有すること 

 

５ 求める知識・経験等 

・創業者等支援に取り組む意欲がある人。 

・順法意識が高く、透明性、公平性を確保のうえ業務を遂行できること。 

・企業、地方公共団体、商工会議所、商工会、金融機関等との協議・調整・連携を行うこ 

とができること。 

・コミュニケーション能力に優れ、中小企業経営や創業者等支援等についての識見を有す 

ること。 

・パソコン（エクセル、ワード、パワーポイント等）、インターネット、メール等を活用 

して業務遂行ができること。 



 

６ 応募方法 

（１）応募期間等 

 平成３１年４月８日（月）から平成３１年４月１９日（金） 

持参の場合：上記募集期間中の８時３０分から１７時００分まで（土日祝日を除く） 

郵送の場合：平成３１年４月１９日（金）１７時００分必着 

（２）必要書類 

①応募申込書（様式１） １部 

②公的資格を有する場合は証明する資料の写し １部 

③その他業務経歴等に関する付属資料（必要に応じて） １部 

④自己アピール文（様式２） １部 

     応募の動機・理由及び創業者等支援に関する意見・抱負を含め、これまでの自身 

の経歴、経験、実績等を踏まえた自己アピール文を様式２｛Ａ４用紙、縦長、横書 

き（２５行×１６文字）｝２枚以内で作成したもの 

（３）提出先 

〒870-0037 
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※１：封筒に「おおいたスタートアップセンターコーディネーター応募書類在中」 

と朱書きすること。 

※２：郵送の場合は、必ず簡易書留又は特定記録郵便とすること。 

（４）その他 

①提出された書類は、審査の用途及び契約後の契約管理に限り使用し、一切返却しない。 

②個人情報については、正当な理由なく第三者への開示、譲渡及び貸借することは一切 

しない。 

 

７ 選考方法 

機構において個別面接を行い、契約者を決定する。面接日時は、別途連絡する。 

なお、応募者多数の場合は、書類審査を実施し、合格者に対し個別面接を行う。 

※１：機構は、面接に要する費用（交通費、郵送料等）について負担しない。 

※２：不合格理由の開示はしない。 

 

８ 問い合わせ先 

〒870-0037 大分県大分市東春日町１７−２０ 大分第 2ソフィアプラザビル 5階 
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担当：櫻木 
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